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[bookmark: _Toc16795861]Empezando
El Libro Interactivo del EOP ASSIST (Libro Interactivo) fue lanzado originalmente por el Departamento de Educación de los EE. UU. (ED, por sus siglas en inglés U.S. Department of Education) y su Centro REMS TA en 2015 con el fin de ampliar el alcance de la aplicación de software EOP ASSIST a las escuelas públicas y no públicas y los distritos escolares que prefieren el uso de una versión de la herramienta fuera de línea. Se puede acceder el Libro Interactivo a través de Microsoft Word - con o sin conexión al Internet - e incluye el mismo contenido de la versión accesible en la Web, incluyendo una combinación de dirección y formularios interactivos que impulsan a los usuarios a través del proceso de planificación de seis pasos para desarrollar un plan de operaciones de emergencia escolar de alta calidad (EOP), así como recursos relacionados para apoyar ese proceso. Esta publicación está disponible para su descarga desde el sitio web del Centro REMS TA (https://rems.ed.gov). Las entidades educativas pueden distribuir aún más el Libro Interactivo para complementar sus esfuerzos del aumento de capacidad.
El Libro Interactivo incluye dos partes: (A) instrucciones y (B) hojas de trabajo para ingresar información del plan, que es este documento. Asegúrese de tener ambas partes del Libro Interactivo antes de continuar.
[bookmark: _Toc15566599][bookmark: _Toc16795862]Personalización por parte de las Agencias Educativas que Sirven a las Escuelas
Los distritos escolares y las agencias locales de educación (LEA, por sus siglas en inglés – Local Education Agency), las agencias regionales de educación (REAS, por sus siglas en inglés – Regional Education Agency) y las agencias estatales de educación (SEA, por sus siglas en inglés – State Education Agency) juegan un papel importante en la preparación escolar. Sirven como fuentes importantes de información sobre amenazas y peligros históricos que enfrenta la comunidad, tanto como las pólizas y leyes. Como tal, las LEA, REA y/o SEA querrán crear amenazas, riesgos o funciones a nivel del distrito / región / estado que todos los equipos de planificación escolar deben abordar en su EOP escolar, tanto como desarrollar metas y objetivos. Para hacerlo, complete la versión de Word de estas instrucciones con los peligros, amenazas, funciones, metas y objetivos de todo el distrito / región / estado. Distribuya su versión personalizada de las instrucciones para que sus escuelas la utilicen, con las hojas de trabajo y los recursos de su estado, región o localidad.
[bookmark: _Toc16795863]Apoyo Técnico
Si tiene alguna pregunta sobre cómo usar el Libro Interactivo, comuníquese con la Mesa de Ayuda del Centro REMS TA usando nuestro número de teléfono gratuito, 1-855-781-REMS [7367]. Nuestro horario de atención es de lunes a viernes, de 9 a.m. a 5 p.m., hora del este. Si se le solicita que deje un mensaje de voz, le responderemos dentro de los 2 días hábiles. Alternativamente, puede enviar un correo electrónico al info@remstacenter.org o completar un formulario de solicitud de asistencia técnica (TA, por sus siglas en inglés – Technical Assistance) en https://rems.ed.gov/TA_Submissions/.
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[bookmark: _Toc16795865]Hoja de Trabajo 1: Miembros del Equipo Central de Planificación 
	Nombre
	Título
	Organización
	Correo Electrónico
	Numero de Teléfono
	Grupo de Personas interesadas

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




[bookmark: _Toc16795866]Hoja de Trabajo 2: Amenazas y Peligros 
	Todas Las Posibles Amenazas y Peligros
	Probabilidad
4. Muy probable
3. Probable
2. Posible
1. Improbable
	Magnitud
4. Catastrófico
3. Crítico
2. Limitado
1. Insignificante
	Advertencia
4. Mínimo
3. 6–12 horas.
2. 12-24 h.
1. 24+ horas
	Duración
4. 12+ horas.
3. 6–12 horas.
2. 3–6 horas.
1. <3 horas
	Prioridad de Riesgo
Alto
Medio
Bajo
	¿Dirigir en el EOP Escolar?
(Marcar / desmarcar)
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[bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Toc16795867]Hoja de Trabajo 3: Tabulación de Funciones
Funciones Abordadas en Anexos Específicos de Amenazas y Peligros
	☐ Evacuación
	☐ Reunificación Familiar
	☐ Otro:

	☐ Encierro
	☐ Continuidad de Operaciones (COOP)
	☐ Otro:

	☐ Refugio-en-Lugar
	☐ Recuperación
	☐ Otro:

	☐ Contabilidad para Todas las Personas
	☐ Salud Publica, Medica, y Salud Mental
	☐ Otro:

	☐ Comunicaciones y Advertencias
	☐ Seguridad
	☐ Otro:





[bookmark: _Toc16795868]Hojas de Trabajo 4–17: Plan Básico
[bookmark: _Toc16795869]Material Introductorio (Hojas de Trabajo 4–8)

[Insertar Titulo del Plan]
[Insertar Fecha]
[Insertar Escuela(s) Cubiertas por el Plan]


Documento de Promulgación y Firmas (Hoja de Trabajo 5)
	


_______________________________________
[Insertar Nombre]
[Insertar Titulo]
	


_______________________________________
[Insertar Nombre]
[Insertar Titulo]

	


_______________________________________
[Insertar Nombre]
[Insertar Titulo]
	


_______________________________________
[Insertar Nombre]
[Insertar Titulo]

	


_______________________________________
[Insertar Nombre]
[Insertar Titulo]
	


_______________________________________
[Insertar Nombre]
[Insertar Titulo]

	


_______________________________________
[Insertar Nombre]
[Insertar Titulo]
	


_______________________________________
[Insertar Nombre]
[Insertar Titulo]

	


_______________________________________
[Insertar Nombre]
[Insertar Titulo]
	


_______________________________________
[Insertar Nombre]
[Insertar Titulo]

	


_______________________________________
[Insertar Nombre]
[Insertar Titulo]
	


_______________________________________
[Insertar Nombre]
[Insertar Titulo]





1.2 Aprobación e Implementación (Hoja de Trabajo 6)
[Insertar contenido]


1.3 Registro de Cambios (Hoja de Trabajo 7)
	Numero de Cambio
	Fecha de Cambio
	Nombre
	Resumen de Cambio

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





0. Registro de Distribución (Hoja de Trabajo 8)

	Titulo y Nombre de Persona Recibiendo el Plan
	Agencia (Escuela, Oficina, Agencia Gubernamental o Entidad del Sector Privado)
	Fecha de Entrega
	Numero de Copias Entregadas

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





2. [bookmark: _Toc16795870]Propósito, Alcance, Resumen de la Situación y Suposiciones (Hoja de Trabajo 9)
2.1 Propósito
[Insertar contenido]
2.2 Alcance
[Insertar contenido]
2.3 Resumen de la Situación
[Insertar contenido]
2.4 Suposiciones de Planificación
[Insertar contenido]


1. [bookmark: _Toc16795871]Concepto de Operaciones (CONOPS) (Hoja de Trabajo 10)
[Insertar contenido]


[bookmark: _Toc16795872]Organización y and Asignación de Responsabilidades (Hoja de Trabajo 11)
[Insertar contenido


[bookmark: _Toc16795873]Dirección, Control, y Coordinación (Hoja de Trabajo 12)
[Insertar contenido]


[bookmark: _Toc16795874]Recopilación, Análisis y Difusión de Información (Hoja de Trabajo 13)
[Insertar contenido]


[bookmark: _Toc16795875]Entrenamiento y Ejercicios (Hoja de Trabajo 14)
[Insertar contenido]


[bookmark: _Toc16795876]Administración, Finanzas, y Logística (Hoja de Trabajo 15)
[Insertar contenido]


[bookmark: _Toc16795877]Desarrollo del Plan y Mantenimiento (Hoja de Trabajo 16)
[Insertar contenido]


[bookmark: _Toc16795878] Autoridades y Referencias (Hoja de Trabajo 17)
[Insertar contenido]


[bookmark: _Toc16795879]Hojas de Trabajo 18–28: Anexos Funcionales
[bookmark: _Toc16795880]Evacuación (Hoja de Trabajo 18)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	


[bookmark: _Toc16795881]
Encierro (Hoja de Trabajo 19)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795882]Refugio-en-Lugar (Hoja de Trabajo 20)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795883]Contabilidad para Todas las Personas (Hoja de Trabajo 21)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795884]Comunicaciones y Advertencias (Hoja de Trabajo 22)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795885]Reunificación Familiar (Hoja de Trabajo 23)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795886]Continuidad de Operaciones (COOP) (Hoja de Trabajo 24)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795887]Recuperación (Hoja de Trabajo 25)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795888]Salud Publica, Medica, y Salud Mental (Hoja de Trabajo 26)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795889]Seguridad (Hoja de Trabajo 27)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795890][Insertar Nombre de Funciones Adicionales] (Hoja de Trabajo 28)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795891]Hojas de Trabajo 29–39: Anexos Específicos de Amenazas y Peligros
[bookmark: _Toc16795892][Insertar Nombre de Amenaza/Peligro 1] (Hoja de Trabajo 29)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	


[bookmark: _Toc16795893]
[Insertar Nombre de Amenaza/Peligro 2] (Hoja de Trabajo 30)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795894][Insertar Nombre de Amenaza/Peligro 3] (Hoja de Trabajo 31)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795895][Insertar Nombre de Amenaza/Peligro 4] (Hoja de Trabajo 32)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795896][Insertar Nombre de Amenaza/Peligro 5] (Hoja de Trabajo 33)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795897][Insertar Nombre de Amenaza/Peligro 6] (Hoja de Trabajo 34)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795898][Insertar Nombre de Amenaza/Peligro 7] (Hoja de Trabajo 35)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795899][Insertar Nombre de Amenaza/Peligro 8] (Hoja de Trabajo 36)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795900][Insertar Nombre de Amenaza/Peligro 9] (Hoja de Trabajo 37)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795901][Insertar Nombre de Amenaza/Peligro 10] (Hoja de Trabajo 38)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	




[bookmark: _Toc16795902][Insertar Nombre de Amenazas/Peligros Adicionales] (Hoja de Trabajo 39)
	ANTES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DURANTE
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
	

	DESPUES
	

	Meta:
	

	Objetivo(s):
	

	Cursos de Acción:
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[bookmark: _Toc16795903]Hoja de Trabajo 40: Ejercicios de Emergencia
	Titulo
	Tipo
Ejercicio
Ejercicio de Mesa
Ejercicio Funcional
Ejercicio a Gran Escala
	Fecha
	Sitio
	Contacto
	Descripción
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